
科雷丁技术（山西）有限公司

HSE 日常巡检记录

一、巡检基础信息（整合标准化与业务核心要素）

项目 内容填写

记录编号 CLADDING-HSE-PD-51

巡检人员信息 巡检人：______ 岗位：（HSE 监督员 / 班组长 / 区域安全
员）联系方式：复核人：______（部门 HSE 专员）

巡检周期与时间 巡检类型：□ 每日常规巡检 □ 专项巡检（危化品 / 特种设备 /
职业健康） 巡检日期：____年____月____日 巡检时间：____
时____分至____时____分 总时长：______小时 班次：□早班

（8:00-16:00） □中班（16:00-24:00） □晚班（0:00-8:00）

环境与区域信息 天气情况：□晴 □阴 □雨 □雪 □大风（风速____级） □其他

_______ 温度：____℃（关联仓储区温湿度检查） 巡检区域

范围：□ 仓储区（危化品存储区 / 普通物资区） □ 装卸作业区

（叉车 / 起重机） □ 设备维修车间 □ 装备安装现场 □ 办公及辅

助区（配电室 / 危废仓库）

巡检依据 ① 《公司 HSE 巡检管理制度》《岗位安全操作规程》②

《HSE 现场应急处置卡（V2.0）》③ 《特种设备安全管理规

范》《职业健康监护技术规范》

二、通用巡检模块（全区域适用，整合标准化检查项）

（一）作业人员安全行为巡检（覆盖全岗位人员）



巡检序号 巡检项目 检查标准（结合

业务场景细化）

巡检结果

（□合格 □
不合格）

异常描述（按

区域记录）

处置措施

（异常时填

写）

1 劳动防护

用品佩戴

① 通用：安全帽

下颌带系紧、工

作服穿戴整齐、

劳保鞋无破损；

② 专项： - 仓储

危化品岗：防毒

面具 / 防静电服

正确穿戴； - 维
修岗：绝缘手套 /
护目镜佩戴规

范； - 安装高处

岗：双钩安全带

挂点牢固

（如：“仓储

区 1 名危化

品操作员未戴

防毒面具；维

修车间 2 名

技师未穿绝缘

鞋”）

① 立即要求

整改，现场

演示正确穿

戴；② 责任

人：各区域

班组长 完成

时限：即时

2 安全操作

规程执行

① 无违章操作

（如仓储区野蛮

搬运、装卸区叉

车超速、维修区

未断电作业）；

② 危险作业（动

火 / 高处）按规

定办理作业许

可，有监护

（如：“安装

现场高处作业

无监护，未办

理许可”）

① 立即停止

作业，补办

许可并安排

监护；② 责

任人：安装

班组长 完成

时限：当日

____时

3 人员资质

与精神状

态

① 特种作业（叉

车 / 起重机 / 电
焊）持有效证件

（证件号：

______）；②

无疲劳、酒后、

玩手机作业现象

（如：“装卸

区叉车司机证

件过期 1 个

月；维修车间

1 名技师精神

萎靡”）

① 停用过期

证件人员，

安排复训；

② 替换精神

不佳人员，

安排休息；

③ 责任人：

部门 HSE 专

员 完成时



限：当日

____时

（二）消防设施巡检（全区域通用，补充场景细节）

巡检序号 巡检项目 检查标准（关联

区域场景）

巡检结果

（□合格 □
不合格）

异常描述（按

区域记录）

处置措施

（异常时填

写）

1 灭火与应

急设备

① 灭火器：各区

域按密度配置

（仓储区每 50
㎡ 1 具、装卸区

每 100㎡ 1
具），压力绿

区、有效期内

（至：

______）；②

应急照明：通

道、楼梯口完

好，断电可自动

启动；③ 消火

栓：配件齐全

（水带 / 水
枪），无遮挡，

水压正常

（如：“仓储

危化品区 1 具

灭火器压力红

区；安装现场

应急照明 2 处

不亮”）

① 更换不合

格灭火器，

维修应急照

明；② 责任

人：消防管

理员 完成时

限：当日

____时

2 疏散与报

警系统

① 疏散通道：宽

度≥1.2m，无堆

放物资（尤其仓

储区、维修车间

通道）；② 疏散

标识：清晰醒

目，无破损；③

消防报警系统：

（如：“维修

车间通道堆放

零件，宽度仅

0.8m；仓储

区 2 个疏散标

识脱落”）

① 清理通道

物资，重新

粘贴标识；

② 责任人：

各区域班组

长 完成时

限：当日

____时



无故障报警，测

试按钮有效

（三）职业健康与环境巡检（补充原记录缺失模块）

巡检序号 巡检项目 检查标准（贴合

业务场景）

巡检结果

（□合格 □不
合格）

异常描述（按

区域记录）

处置措施

（异常时填

写）

1 职业健康

防护

① 噪声控制：维

修车间、安装现

场噪声区

（≥85dB）有标

识，操作人员佩

戴耳塞；② 粉尘

控制：维修打

磨、安装切割处

除尘设施运行正

常；③ 洗眼器 /
冲淋：维修车

间、仓储危化品

区完好，水压正

常

（如：“维修

车间打磨处除

尘机故障，粉

尘超标；仓储

区洗眼器无

水”）

① 维修除尘

机，检查洗

眼器供水；

② 责任人：

设备管理员

完成时限：

____日____
时

2 环境与废

弃物管理

① 化学品管理：

仓储区危化品分

类存放，MSDS
张贴完整；维修

车间除锈剂 / 清
洗剂密封；② 废

弃物：分类收集

（金属 / 危废 /
生活垃圾），危

废桶标识 “危险

废物”；③ 地面

状况：各区域无

积水、油污（尤

（如：“维修

车间危废与生

活垃圾混放；

装卸区地面油

污未清理”）

① 重新分类

废弃物，清

理地面油

污；② 责任

人：各区域

班组长 完成

时限：当日

____时



其装卸区、维修

车间地面）

三、业务分区巡检内容（保留原定制化核心，整合设备检查）

（一）仓储区巡检（重点：危化品 + 物资存储）

巡检序号 巡检项目 检查标准（整合

设备与存储要

求）

巡检结果

（□合格 □
不合格）

异常描述 处置措施

1 危化品与

设备安全

① 气瓶 / 油桶：

乙炔 - 氧气间距

≥10m，无破损泄

漏，“双人双锁”
（钥匙保管人：

______）；②

温湿度：危化品

区 10-30℃、湿

度 40%-60%，

计显示正常；③

货架设备：无变

形松动，承重≤
额定值（标识：

______kg）

（如：“1 号乙

炔气瓶阀门微

漏；2 号货架

承重超

100kg”）

① 关闭气瓶

阀门，更换

货架物资；

② 责任人：

仓储班组长

完成时限：

当日____时

2 物资与环

境

① 堆存：物资堆

高≤1.5m（底层

垫高 30cm），

无倾斜；② 标

识：物资分区清

晰（液压油 / 管
件），安全标识

（禁止吸烟 / 危
化品）完好；③

（如：“3 号油

桶区堆高超

2m；通道堆放

纸箱”）

① 整理堆

存，清理通

道；② 责任

人：仓储班

组长 完成时

限：当日

____时



通道：宽度

≥1.2m，无堵塞

（二）装卸作业区巡检（重点：特种设备 + 现场操作）

巡检序号 巡检项目 检查标准（整合

新格式设备要

求）

巡检结果

（□合格 □不
合格）

异常描述 处置措施

1 特种设备

状况

① 叉车：刹车

灵敏（试刹距离

≤1.5m）、轮胎

无裂纹、电量 /
油量≥70%，无

带病运行；②

起重机：吊臂无

变形、钢丝绳断

丝≤3 根 / 捻距，

吊钩防脱装置完

好，力矩限制器

有效；③ 吊

具：电磁吸盘 /
吊钩无裂纹，连

接牢固

（如：“3 号

叉车刹车偏

软；起重机钢

丝绳断丝 5
根”）

① 停用叉车

与起重机，

联系维修；

② 责任人：

设备管理员

完成时限：

当日____时

2 作业现场

环境

① 地面：无积

水油污，装卸平

台防滑垫完好；

② 警戒：作业

区无无关人员，

“叉车作业中” 标
识清晰；③ 间

距：货物堆放与

作业区≥3m

（如：“装卸

平台防滑垫破

损 2 处；作业

区有无关人员

逗留”）

① 更换防滑

垫，清离无

关人员；②

责任人：装

卸班组长 完

成时限：即

时

（三）设备维修车间巡检（重点：电气 + 工具 + 化学品）



巡检序号 巡检项目 检查标准（补充

新格式电气要

求）

巡检结果

（□合格 □
不合格）

异常描述 处置措施

1 电气与工

具安全

① 电气设备：配

电箱门关闭、无

裸露线头，验电

器在校验期内

（至：

______），设备

接地良好（电阻

≤4Ω）；② 工具

管理：维修工具

分类存放、无破

损，电钻等绝缘

完好；③ 备件：

易燃易爆备件

（汽油）单独存

放，远离火源

（如：“2 号

维修台线路裸

露；电钻电源

线破损”）

① 断电包裹

线路，停用

破损电钻；

② 责任人：

维修班组长

完成时限：

当日____时

2 应急与防

护

① 急救箱：药品

充足（止血带 /
碘伏，至：

______）；②

防护用品：绝缘

手套 / 护目镜无

破损，摆放整

齐；③ 废液：收

集桶防腐蚀、无

泄漏，标识 “危
险废物”

（如：“急救

箱碘伏过期；

废液桶泄

漏”）

① 补充药

品，更换废

液桶；② 责

任人：维修

班组长 完成

时限：当日

____时

（四）装备安装现场巡检（重点：高处 + 临时设施）



巡检序号 巡检项目 检查标准（整

合新格式安全

要求）

巡检结果（□
合格 □不合

格）

异常描述 处置措施

1 高处作业

与脚手架

① 脚手架：立

杆间距≤1.5m、

横杆≤1.8m，脚

手板满铺固

定，防护栏杆

≥1.2m、挡脚板

≥18cm；② 高

处防护：作业

人员双钩安全

带高挂低用，

下方警戒区

（半径≥作业高

度 1.5 倍）有

监护

（如：“3 号脚

手架立杆间距

2m；高处作

业无监护”）

① 增设立

杆，安排监

护人员；②

责任人：安

装班组长 完

成时限：即

时

2 临时用电

与工具

① 临时电缆：

架空或穿管，

无碾压浸泡；

② 配电箱：防

雨防晒，漏电

保护器测试正

常；③ 工具：

放入工具袋，

无抛掷，电动

工具绝缘完好

（如：“临时

电缆被碾压破

损；1 名安装

工抛掷扳

手”）

① 更换电

缆，制止抛

掷行为并教

育；② 责任

人：安装班

组长 完成时

限：当日

____时

四、隐患汇总与闭环管理（整合两类格式，强化追溯）

隐患

编号

隐患所在

区域

隐患描述（简

明扼要）

隐患等

级（□
一般 □

处置

责任

人

计划

完成

时限

实际

完成

时间

验证结

果（□
已整改

未整改

原因

（若

有）



较大 □
重大）

□未整

改）

1 （如：仓

储区危化

品区）

1 号乙炔气瓶

阀门微漏，有

刺激性气味

□ □ □ □ □

2 （如：装

卸区起重

机）

起重机钢丝绳

断丝 5 根，超

标准（≤3 根 /
捻距）

□ □ □ □ □

3 （如：维

修车间电

气）

2 号维修台线

路裸露，无绝

缘包裹，存在

触电风险

□ □ □ □ □

4 （如：安

装现场脚

手架）

3 号脚手架立

杆间距 2m，

超标准

（≤1.5m），

有坍塌风险

□ □ □ □ □

备注 1. 一般隐

患：当日

整改；较

大隐患：

3 日内整

改；重大

隐患：立

即停用 +
24 小时

内上报

HSE 委

员会；2.
整改验证

需附现场

照片，未



整改隐患

每日跟踪

五、巡检总结与签名确认（量化统计，责任追溯）

（一）巡检统计与总体评价

统计项目 数据填写

巡检总项数 通用模块____项 + 分区模块____项 = 共____项

合格项数 / 不合格项数 合格____项，不合格____项，合格率____%

隐患数量 重大____项，较大____项，一般____项，已当场整改____项

总体评价 □优秀（合格率≥95%，无重大隐患） □良好（合格率 85%-
94%，无重大隐患） □合格（合格率 70%-84%，无重大隐患）

□不合格（合格率＜70% 或有重大隐患）

重点注意事项 （如：“3 号叉车停用期间需协调备用设备；安装现场高处作业

需强化监护”）

（二）签名确认

角色 签名 日期 意见（如有）

巡检人

复核人（部门 HSE
专员）

（如：“隐患描述准

确，处置措施合理，

同意按计划整改”）

部门负责人审核 （如：“重点关注起重

机与脚手架整改，确

保停用期间安全”）



整改验证人 （如：“1-3 号隐患已

整改，4 号隐患整改

中，预计明日完成”）

六、存档要求与说明

1. 存档管理：本记录由巡检区域所属部门存档，每日完成后 24 小时内提交质量安全环保部备

案；

2. 保存期限：不少于 3 年，涉及重大隐患的记录保存至隐患闭环后 3 年；

3. 填写规范：

◦ 异常描述需注明 “区域 + 具体位置 + 现象”（如 “仓储区 1 号乙炔气瓶”），禁止模糊表

述；

◦ 处置措施需明确 “责任人 + 时限”，重大隐患需同步提交《重大隐患上报单》；

1. 特殊情况：暴雨 / 台风等灾害时，每 2 小时巡检 1 次，重点检查排水、防风、设备固定，

单独记录《自然灾害专项巡检表》。

发布日期： 2026年 01 月 01 日
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