
科雷丁技术（山西）有限公司市场开发订单奖励核算表
基础信息 项目名称

________________________
订单签订日期 ______年______月______日

订单编号

________________________
订单交付日期 ______年______月______日

基础信息 市场开发
人员 ________________________

所属部门
________________________

协作人员（如有）
________________________

客户名称
________________________ 订单类型 常规订单□ 分期回款订单□

订单毛利核算
（核心依据本
办法第二章）

1. 订单实际结算金额（不含增值税） ______ 元（附结算凭证编号：________）
2. 直接成本费合计（可扣除项目，本办法 ______ 元
其中：直
接成本明
细

（1）焊材费用 ______ 
元

（2）辅材和辅料费用 ______ 元 （3）焊接设备
用电费

______ 元

（4）氩气使用费 ______ 
元

（5）税金及附加 ______ 元 其他直接成本
（如有）

______ 元

3. 订单毛利计算 毛利 = 订单实际结算金额（不含增值税）－ 直接成本费合计 = ______ 元
备注（不可扣除费用说明） 本毛利核算已按本办法第七条规定，不扣除生产人工费、办公费、设备折旧等间接费用
4. 回款情况（分期回款需逐笔填写） 回款日期 回款金额（元） 剩余尾款（元） 回款凭证编号 逾期情况

（如有）
______年______月______日 ______ ______ ______ ______
______年______月______日 ______ ______ ______ ______
尾款到账日期 ______ 尾款金额 ______ 是否逾期 是□ 否□

奖励金额核算
（本办法第八
条）

1. 奖励比例 订单毛利的25%（税前，个人所得税由个人承担，公司代扣代缴）
2. 应发奖励金额计算 应发奖励金额 = 对应回款毛利 × 25% = ______ 元
3. 协作人员奖励分配（如有） 人员姓名 分配比例 分配金额（元） 签字确认 备注

______ ______% ______ ______
______ ______% ______ ______
______ ______% ______ ______

特殊说明 1.  股东派单说明：□ 是  □ 否（若是，本订单不参与本办法奖励，由股东单独确定项目奖）
2.  其他说明（如费用报销、订单异常、离职交接等）：________________________

审批流程（本
办法第三章）

市场开发
人员确认 签字：________

日期：
______

市场开发部门负责人审核
签字：________ 日期：______

生产部门
确认（成
本明细） 签字：________

日期：
______

财务部门核算确认

签字：________ 日期：______
总经理审
批 签字：________

日期：
______

备注（审批意见） ________________________

归档信息 归档部门 □ 市场部  
□ 财务部

归档日期 ______年______月______
日

保管期限 不少于3年

说明：

1.  本核算表需如实填写，所有数据需附对应凭证（订单合同、结算单、成本统计表、回款凭证等）；
2.  分期回款订单需按实际回款进度分期填写、分期审批，尾款到账后补齐剩余奖励核算；
3.  协作人员奖励分配需经所有参与人员签字确认，否则按平均分配核算；
4.  本核算表一式两份，市场开发部门、财务部门各留存一份，作为奖励发放及账务处理的依据。


